
Gmail إرشادات استخدام الإيميل



عند فتح تطبيق جميل سترى 

. الرسائل الواردة

. الرسائل الأحدث تكون في الأعلى

الرسائل التي لم تقُرأ بعد ترُى بخط ٍّ 

. عريض

Gmail افتح

المرسل

موضوع 

الرسالة

معاينة الرسالة

افتح الرسالة بالنقر عليها



علامة الرسائل الغير 

مقروءة

يمكنك تحميل المرفقات إلى 

الهاتف بالضغط على أيقونة 

"حمّل"

المرسل

اختر الموضوع بالضغط المرفقافتح 

.عليه

قراءة الرسائل وتحميل المرفقات

الرسائل المحذوفة

الرسائل المؤرشفة



الإجابة على الرسائل

.هنا يمكنك كتابة الإجابة

.أرسل الرسالة

الرسالة أرُسِلَت

يأتي اسم المستلم بشكل 

.أوتوماتيكي

يمكنك إضافة متسلمين 

. آخرين إلى الرسالة

أجب على الرسائل 

بالضغط على زر

أجب



يمكنك إعادة إرسال 

الرسالة من جديد باختيار 

النقاط الثلاث واختيار 

.إعادة توجيه

أضف هنا بريد المستلم

انظر إلى الصفحة )

(التالية

إعادة إرسال الرسائل

ردأو بالضغط على  هنا يتم عرض الرسالة 

المراد إعادة توجيهها

يمكنك كتابة رسالتك هنا



اكتب هنا عنوان البريد 

الإلكتروني للمستلم

اضف بريد الكتروني آخر 

. بالضغط هنا

.الرسالة أرُسِلت  

أرسل الرسالة



.كتابة الرسالة وإرفاق الملفات

إنشاءاختر 

اكتب الرسالة في حقل 

.الرسائل

اضف هنا البريد 

.الإلكتروني للمستلم

ادخل موضوع الرسالة 

في حقل العنوان

اضف ملفاختر 

يمكنك إرسال صورة أو 

مرفقأي ملف آخر أي 

.  بالبريد الإلكتروني

لإرسال مرفق اضغط 

. هنا



اختر الملف الذي تريد 

.إضافته ثم  اختر اصف

اختر من أين تريد إضافة الملف 

من غوغل درايف، من )

..(الإستوديو

هنا سيظهر الملف الذي 

. اخترته

أرسل الرسالة



من القائمة يمكنك اختيار مجلدات 

. البريد الإلكتروني الأخرى

هنا يمكنك رؤية الرسائل : المرسلة

. المرسلة

مجل دات البريد الإلكتروني الأخرى

افتح القائمة

من المهم تفح ص سلة المهملات بين حينٍّ : المهملات

وآخر، لأن بعض الرسائل المهمة قد تذهب هناك عن 

. طريق الخطأ

:تظهر هناالرسائل المستلمة مجلدات

• أساسيالرسائل المستلمة تذهب إلى المجلد 

• العروض الترويجيةالإعلانات تذهب إلى مجلد 

• تذهب الرسائل الواردة من القنوات الاجتماعية إلى مجلد 

. الشبكات الاجتماعية



حذف الرسائل

اضغط على 

. الرسالة مطولاا 

يمكن رؤية الرسالة 

.المختارة من هنا

يمكنك اختيار عدة 

رسائل

اضغط على أيقونة 

نقل إلى "

"المهملات

ت  الرسالة الآن حُذِف



استعادة كلمة السر

إذا لم تتذك ر كلمة السر

هل نسيت اضغط على، 

كلمة السر؟

هنا يمكنك إعطاء آخر كلمة 

. سر تتذك رها

جرّب طريقة اضغط على 

ستظهر لك عدة . أخرى

.خيارات أخرى



خيار الاسترجاع عن طريق البريد 

:الإلكتروني

اكتب هنا الكود الذي حصلت عليه في 

.بريدك الإلكتروني

الاسترجاع عن طريق رقم 

: الهاتف

اختر طريقة استلام الكود

عن طريق الرسائل النصية )

بالاتصالأو ).
اكتب هنا الكود الذي حصلت 

عليه عبر الرسائل النصية

التالياضغط 



يمكنك إنشاء كلمة سر 

حدّث كلمة جديد باختيار 

. السر اكتب هنا كلمة السر الجديدة
حفظ كلمة السراختر 



كيفية البدء والانتهاء برسائل البريد الإلكتروني 

Alkutervehdys

Hei (nimi)

Hei!
Moi

Moikka

Terve

Heippa

Lopputervehdys

Ystävällisin 
terveisin

Kiitoksin/
Kiittäen

Terveisin

T. Matti

Terv. Matti

Yst. Matti

يمكنك بدء الرسالة 

بالكلمات التالية

يمكنك انهاء الرسالة بهذه 

الكلمات


