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Miksi tyopaja tyopaikalla?

TyOpaja tyopaikalla -toiminnan kautta paaset tutustumaan tyoelamaan. Toiminta sisaltaa tutus-
tumista johonkin tyopaikkaan (50 %) seka suomen kielen opiskelua tai tehtavia (50 %). Voit osal-
listua tyopaja tyopaikalla -toimintaan kotoutumisaikana, jos olet kdaynyt suomen kielen kurssin ja
olet sopinut asiasta tydvoimaneuvojan kanssa. Tyopaja tyopaikalla -toiminnasta tehdaan omaeh-
toinen sopimus tyovoimatoimiston ja toimintaa jarjestavan tahon kanssa. Saat toiminnan aikana
Kelan tyomarkkinatukea ja yllapitokorvausta.

TyOpaja tyopaikalla toiminnan avulla:

e opit suomen kielta

e tutustut suomalaiseen tyokulttuuriin
e Opit suomalaisia ammatteja

e opit ammattisanastoa

e opit tydelaman pelisdantoja

e voit ndyttaa omaa osaamistasi

Tama vihko on tarkoitettu sinulle, jotta voit kirjoittaa siihen uusia sanoja ja lauseita, joita opit tyo-
paikalla. Voit kirjoittaa vinkoon kaikki tarkeat asiat, jotka liittyvat tyopaja tyopaikalla -toimintaan.

Onnea tyoelamaan tutustumiseen!
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Yhteystiedot

Omat tiedot

oma nimi

puhelinnumero sahkoposti

tyOpaja tyopaikalla: sopimuksen kesto
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Ennen kuin léhdet harjoitteluun

Kun olet suunnittelut tydvoimaneuvojasi kanssa tyohon tutustumisesta on aika kysya tyopaja tyopaikalla -har-
joittelupaikkaa. Voit soittaa puhelimella tai kdyda itse tydpaikalla. Tdssa on muutamia ohjeita miten voit kysya
harjoittelupaikkaa:

ESITTELE KUKA OLET Hei! Minun nimion...

Mina soitan suomen kie-

KERRO MISTA SOITAT len kurssilta/Rovaniemel-
td/Oulusta...

Mina opiskelen suomen
kieltda. Mina tarvitsen tyo-
paja tyopaikalla -harjoit-
KERRO MIKSI SOITAT telupaikan. Voinko tulla
teille harjoitteluun? Voi-
sin olla teilld harjoittelus-
sa (kerro kuinka kauan)

y,

" Voin tulla kdymaan tyo- B _ . - ) )
paikalla. Missa teidan tyo- Jos tyonantaja haluaa tavata sinut henkilkohtaisesti,
paikka on? Milloin voin niin kysy missa tyopaikka sijaitsee ja sovi aika milloin voit

“Kiitos. Tulen mielellani | iits puhelun lopussa ja sano nakemiin.
kaymaan. Hei hei!”

tulla?” 1 tulla tutustumaan.

G

“Kiitos kuitenkin. Soitan o _ e .
sitten  toiseen tyGpaik- Jos et saa harjoittelupaikkaa tasta tyopaikasta, kiita pu-

kaan. Hei heil” helun lopussa ja sano nakemiin.
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Kun harjoittelu alkaa

Nyt olet saanut ty6paja tyopaikalla -harjoittelupaikan ja aloitat kohta harjoittelun. Sinulla on var-
masti monta kysymysta mielessa ja harjoittelun aloittaminen voi jannittaa sinua. N&ista ohjeista ja
neuvoista voi olla sinulle apua, kun valmistaudut harjoitteluun.

TYOPAIKALLA

TYOAIKA

POISSAOLOT

EVAAT

PUHTAUS JA
HYGIENIA

—
Noudata tyopaikan ohjeita ja sdantoja.
Kysy ohjeita, jos et ymmarra tai osaa tyotehtavaa.
Tee annetut tehtavat hyvin.
Ole ahkera.
TyOpaikan asioista ei saa puhua kavereille ja ystaville.
Ala kayta alkoholia tai huumaavia lagkkeitd, kun olet tydssa tai tyharjoittelussa.
Puhu rohkeasti suomea. Kuuntele tyontekijoiden puhetta tarkasti.

/

Mene ajoissa tyopaikalle.

Noudata tyoaikoja.

Kysy ohjaajalta milloin voit pitaa taukoja.

Tyoaikana saa hoitaa omia asioita vain ohjaajan luvalla.

Kysy ohjaajan tyopuhelinnumero ensimmaisena harjoittelupdivana.

/

Soita itse tyopaikalle heti aamulla, jos sairastut.

Poissaoloista ei voi sopia tekstiviestilla.

Jos sinun lapsi (alle 10 vuotta) sairastuu, niin soita ja sovi poissaolosta ohjaajan kanssa.
Jos tarvitset tyosta vapaata, niin sovi siitd etukdteen ohjaajan kanssa.

Noudata ohjaajan antamia ohjeita. Jos sairastut ja tydnantaja pyytda poissaolostasi laa-
karintodistuksen, kdy ladkarissa ja pyyda todistus.

_/

Ota omat evaat mukaan ensimmaisena paivana. Voit kysya saako tyopaikalta ostaa
lounasta.

Kahvi/tee maksavat yleensa tyopaikalla. Kysy ohjaajalta tyopaikan

kahvimaksusta.

Kysy ohjaajalta missa voit sailyttaa omia tavaroitasi (esim. laukku, vaatteet, evaat).

Noudata tydpaikan hygieniaohjeita, esim. saatko kayttaa koruja tydssa.
Kayta puhtaita ja tyohon sopivia vaatteita.
Nuku riittavasti ja mene nukkumaan ajoissa, jotta jaksat tydssa hyvin.
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Pyyda todistus harjoittelun ohjaajalta.
Pyyda ohjaajaa tayttamaan taman vihkon arviointisivu.

Kun harjoittelusi paattyy, kdy esittdamassa todistus TE-toimistossa (tyo- ja
elinkeinotoimisto).

Nayta todistus, tama vihko ja tekemasi suomen kielen tehtavat koordinoijalle/opettajalle.
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Viikkosuunnitelma ja paivékirja

Viikkosuunnitelmaan merkitdan sinun tyoaika ja suomen kielen opiskelu-
aika. Tayta viikkosuunnitelma yhdessa koordinoijan ja tydnantajan kanssa.
Voit katsoa esimerkkisivulta mallin kuinka viikkosuunnitelma voi tayttaa.

Kirjoita joka paiva paivakirjaa, kun olet tyopaja tyopaikalla -harjoittelus-
sa. Kirjoita mita teit ja mita uusia asioita opit tyopaikalla. Kirjoita vihkoon
my®6s uusia arkipdivan sanoja ja ammattisanoja, joita kuulit ja opit harjoit-
telussa. Arvioi pdivan lopussa harjoittelupadivaa ja valitse sopiva hymynaa-
ma, joka kuvaa paivan onnistumista.
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Mita tein tanaan?

Mita uutta opin tydelamastd/suomalaisesta kulttuurista?

arviointi
Miten paivéd meni?
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Mita tein tanaan?

Mita uutta opin tydelamastd/suomalaisesta kulttuurista?

arviointi
Miten paivéd meni?
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Mita tein tanaan?

Mita uutta opin tydelamastd/suomalaisesta kulttuurista?

arviointi
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Mita tein tanaan?
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Mita tein tanaan?

Mita uutta opin tydelamastd/suomalaisesta kulttuurista?

arviointi
Miten paivéd meni?
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Mita tein tanaan?

Mita uutta opin tydelamastd/suomalaisesta kulttuurista?

arviointi
Miten paivéd meni?
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uusia sanoja
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Mita tein tanaan?

Mita uutta opin tydelamastd/suomalaisesta kulttuurista?

arviointi
Miten paivéd meni?
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uusia sanoja
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paivittdinen tydaika

tyGtehtavat

poissaolot

Miten harjoittelu on sujunut?

Mitd uusia taitoja harjoittelija on oppinut?
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TYOPAJA TYOPAIKALLA

tyoeldmaan tutustuminen Suomessa

HARJOITTELUTODISTUS

harjoittelijan nimi ja henkilétunnus

on suorittanut tyopaja tyopaikalla -harjoittelun

ajalla

(paikka)

TYOTEHTAVAT:

paivamaara

harjoittelun ohjaaja koordinoija
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