
   

 

 

 

 

 

 

 

 

Word –tehtävä   وظيفة وورد 

 

1. Avaa uusi word tiedosto 

 افتح ملف وورد جديد 
2. Tallenna tiedosto nimellä ”Revontulet” 

”Revontulet” احفظ الملف باسم    

3. Avaa ”Revontulet teksti” –tiedosto 

 افتح ملف "نص الشفق القطبي" 
4. Valitse kokonaan teksti ja kopioi se 

  اختر كامل النص وانسخه
5. Liitä teksti tallentamaasi ”Revontulet” tiedostoon 

 الصق النص واحفظه في ملف "الشفق القطبي"
6. Valitse teksti kokonaan ja muuta Fontti: Calibri ja fonttikoko 12 

12والخط   Clibri  :اختر النص بالكامل وحدد الخط 

7. Etsi tekstistä ”Aurora Borealis” ja kursivoi sanat. 

 ابحث عن النص "الشفق القطبي" والكلمات بالخط العريض. 
8. Valitse tekstin otsikko ja lihavoi sanat ja muuta fonttikoko 15 

15اختر عنوان النص والكلمات العريضة وغير حجم الخط إلى   

9. Lisää ”revontulet kuva1” -kuva tekstin jälkeen, ennen lähteitä 

" وضعها تحت النص، قبل إرسالها. 1أضف "صورة الشفق القطبي    

10. Tallenna tiedosto  

            اخفظ الملف

 

 

 

 


